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1. PROPÓSITO
Este formato tiene como propósito registrar las oportunidades de mejora e inconsistencias o problemas detectados durante la auditoría.
2. 
INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO

El presente formato debe ser diligenciado por cada proceso auditado.
	CAMPO
	DESCRIPCIÓN

	Nombre del Proceso
	Se indica el nombre del proceso auditado

	Fecha de la auditoría (dd/mes/año)
	Se indica la fecha en que fue realizada la auditoría

	Nombre del auditado
	Se indica el nombre del auditado

	Nombre del auditor
	Se indica el nombre del auditor o equipo auditor

	INCONSISTENCIAS DETECTADAS

	Descripción de la Inconsistencia o Problema
	Se indica claramente el problema detectado o inconsistencia encontrada con su causa correspondiente

	Plan de Acción
	Se indica el plan de acción a seguir para eliminar el problema o las inconsistencias

	Responsable
	Se indica el responsable de la ejecución del plan de acción

	Fecha estimada de ejecución
	Se indica en el formato (día/mes/año) la fecha en que se estima ejecutar el plan de acción

	OPORTUNIDADES DE MEJORA DETECTADAS

	Descripción de la Oportunidad de Mejora
	Se describe claramente la oportunidad de mejora que se detecta para el proceso

	Plan de Acción
	Se indica el plan de acción para implantar la oportunidad de mejora

	Responsable
	Se indica el responsable de la ejecución del plan de acción

	Fecha estimada de ejecución
	Se indica en el formato (día/mes/año) la fecha en que se estima ejecutar el plan de acción

	Nombre y Firma Auditado
	Se indica el nombre y la firma del auditado

	Nombre y Firma Auditor
	Se indica el nombre y la firma del auditor

	Nombre y Firma del Rector
	Se indica el nombre y la firma del rector del Establecimiento Educativo auditado

	Nombre y Firma Dueño del Proceso en la Secretaría
	Se indica el nombre y la firma del dueño del proceso en la Secretaría de Educación


3. FORMATO 
Ver Anexo Formato Oportunidades de Mejora e Inconsistencias Detectadas.

Este anexo se compone de 1 páginas.
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