SECRETARIA EDUCACION DE NORTE DE SANTANDER

C05. HACER SEGUIMIENTO A LA GESTION DE MATRICULA

Establecimiento Educativo
Ty

11. Oportunidades de Mejora e

==

C01.01 Definir y divulgar los
lineamientos generales para la
organizacion de la gestién de

matricula oficial

C02.02. Consolidar proyeccién
de cupos.

C3.02 Gestionar Traslados

C03.03. Asignar Cupos a nifios
procedentes de Entidades De
Bienestar Social o Familiar

C03.04. Inscribir alumnos
nuevos

12. Informe de Auditoria

1. Definicién de Lineamientos, procedimientos , cronograma

2. Documentos y Registros Generados en el Proceso
13. Definicion de Lineamientos, procedimientos , cronograma

21. Docum

14. Documentos y Registros Generados en el Proceso

Inconsistencias Detectadas 8. Documentos y Registros Generados en el Proceso
20. Documentos y Registros Generados en el Proceso

9. Documentos y Registros Generados en el Proceso

entos y Registros Generados en el Proceso

3. Muestra de Establecimientos Educativos

para realizar auditoria sobre la informacion
reportada y recursos solicitados
para ampliacién de oferta
15. Muestra de Establecimientos Educativos
para realizar auditoria sobre la informacion
reportada y recursos solicitados >
para ampliacién de oferta

C05.01 Auditoria de Matricula

P

22. Requisicién de compra
23. Estudio de convenienciay viabilidad

4. Documentos y registros generados en el procesos
16. Documentos y registros generados en el procesos

27. Remision de queja disciplinaria
(M03.01.F03 acto administrativo o
comunicacioén escrita)

5. Documentos y Registros Generados en el Proceso
17. Documentos y Registros Generados en el Proceso

6. Documentos y Registros Generados en el Proceso

C03.05. Asignar cupos

18. Documentos y Registros Generados en el Proceso

28.

o

L26. Producto conforme——————

25. Identificacion de producto no conformeg

C04.01 Registrar matricula de
alumnos antiguos y nuevos

C04.02 Novedades de Matricula

’724 .Carta u oficio negacion de las requisicién*‘

101.02 Manejar requisiciones

NO01.04 Control del producto no
conforme

J\/I01.01. Hacer investigacion del
proceso y emitir fallo.

D01.03 Gestionar la aplicacion
de la autoevaluacion

Informe de Auditoria

29. Documentos y registros generados en el procesos

" institucional en instituciones
oficiales y no oficiales

7. Documentos y Registros Generados en el Proceso
19. Documentos y Registros Generados en el Proceso

@10. Ultimo reporte de matricula

del afio lectivo vigente

4 NO0201. Archivo de gestion

G01.03 Novedades de matricula
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