[image: image1.png]L|bertud y Orden






República de Colombia

MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL

Programa Nuevo Sistema Escolar

Diagnóstico, diseño e implementación de procesos para la modernización de Secretarías de Educación 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE NORTE DE SANTANDER
INSTRUCTIVO DEL FORMATO

“C04.02.F02 SEGUIMIENTO A ESTUDIANTES RETIRADOS”

Agosto de 2006
INFORMACIÓN DEL DOCUMENTO
	Versión
	Fecha [dd/mm/yy]
	Elaborado por:
	Razón de la actualización

	1.0
	08/11/05
	Catalina Moreno
	Elaboración del Documento

	2.0
	26/07/11
	Jorge A. Rey Sánchez
	Actualización del diseño del documento


	Revisado por:

Martha X. Pabón M.
Líder Macroproceso N.

Administración  del Sistema

de Gestión de Calidad
Fecha: 26/07/11


	Aprobado por:

Sandra Milena Sandoval Carrillo
Líder Macroproceso C.  Gestión de

la Cobertura del Servicio Educativo 

Fecha: 26/07/11
Grency Duarte Toscano
Representante de la Dirección para el SGC
Secretaría de Educación                                      

Fecha: 26/07/11



CONTENIDO

41.
PROPÓSITO

2.
INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO
4
3.
FORMATO
5


1. PROPÓSITO
Este formato tiene como propósito registrar el seguimiento a los estudiantes que decidieron retirarse durante el año lectivo o que fueron trasladados o transferidos.
2. 
INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO

	CAMPO
	DESCRIPCIÓN

	Establecimiento educativo
	Nombre del Establecimiento Educativo

	Código DANE
	Se indica el nombre Código DANE del Establecimiento Educativo 

	Año lectivo
	Se indica el año lectivo sobre el cual se está haciendo el seguimiento

	Ultima fecha de actualización
	Se indica la última fecha de actualización del listado

	Nombres y apellidos
	Se indican los Nombres y Apellidos del alumno retirado, trasladado o transferido

	Grado
	Se indica el grado que cursó en el año inmediatamente anterior.

	Jornada
	Se indica la jornada en la que se encontraba estudiando

	SISBEN
	Se debe indicar S si tiene Sisbén o N si NO tiene Sisbén

	Estrato
	Se debe indicar el estrato socio-económico del alumno

	Edad
	Se indica la edad del estudiante.

	Desplazado
	Se debe indicar S si es un niño en esta condición o N si NO es un niño en esta condición

	Motivo del retiro
	Se debe hacer una descripción breve de la causa del retiro


3. FORMATO 
Ver anexo formato Seguimiento a Estudiantes Retirados.
Este anexo se compone de 1 página.
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