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COBERTURA

SECRETARÍA  DE EDUCACIÓN DE NORTE DE SANTANDER

PROCESO C03. Solicitar, Reservar y Asignar Cupos Oficiales

ANEXO: DIAGRAMA DE FLUJO

SUBPROCESO:  C03.04 Asignar Cupos

2

Establecer criterios de 

priorización y pesos a cada 

variable para alumnos de 

traslado

PROFESIONAL UNIVERSITARIO / 

MIEMBROS DEL COMITÉ

¿Tiene SIMAT?

3

Asignar peso a cada 

alumno de acuerdo a las 

variables  y características 

del alumno

PROFESIONAL UNIVERSITARIO DE  

MATRICULA /PROFESIONAL 

UNIVERSITARIO DE APOYO DE 

UNIDADES DESCONCENTRADAS

4

Ordenar  alumnos de 

acuerdo a la asignación de 

pesos

PROFESIONAL UNIVERSITARIO DE  

MATRICULA /PROFESIONAL 

UNIVERSITARIO DE APOYO DE 

UNIDADES DESCONCENTRADAS

5

Establecer prioridad de 

las solicitudes de 

inscripción

PROFESIONAL UNIVERSITARIO 

DE  MATRICULA /PROFESIONAL 

UNIVERSITARIO DE APOYO DE 

UNIDADES DESCONCENTRADAS

A 2 - 6

1

Revisar información de 

inscripción

PROFESIONAL UNIVERSITARIO DE 

ACCESO  /PROFESIONAL 

UNIVERSITARIO DE APOYO DE 

UNIDADES DESCONCENTRADAS

C03.03 Inscribir 
Alumnos Nuevos

C03.01 Solicitar 
reserva y reservar 

cupos para alumnos 
antiguos

C02.01. Proyectar e 
identificar estrategias 

de ampliación, de 
oferta y 

requerimientos 
básicos

Inicio

C03.02 Asignar 
Cupos a niños 
procedentes de 
Entidades de 

Bienestar Social o 
Familiar

 

NO

C03.04.F01

C03.03.F01

ELABORÓ: CRISTINA LOSADA SÁENZ

C03.01.F03

C03.02.F01

COMITÉ DE COBERTURA

C03.04.F01

SI

V 2.0
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10

Verificar el cumplimiento de 

la asignación de cupos con 

los requisitos

8

Asignar alumno al 

establecimiento educativo

9

Completar formato de 

Asignación de Cupos

¿Existe cupo?

A 3 - 13

6

Asignar cupo en primera 

opción

PROFESIONAL UNIVERSITARIO DE 

ACCESO  /EQUIPO DE 

ACOMPAÑAMIENTO

 

C03.03.F01

ELABORÓ: CRISTINA LOSADA SÁENZ

DE 1 - 5

¿Existe cupo?

7

Buscar cupo en segunda 

opción

NO

C03.03.F01

SI

SI

C03.04.F01

C03.02.F01

C03.04.F01

11

Informar al Establecimiento 

Educativo los alumnos que 

le fueron asignados

C03.04.F01

12

Buscar cupo en 

Establecimientos educativos 

oficiales cercanos a una de 

las dos opciones 

seleccionadas

NO

A 3 - 14

DE 3 - 13

V 2.0

PROFESIONAL UNIVERSITARIO DE 

ACCESO  /EQUIPO DE 

ACOMPAÑAMIENTO

PROFESIONAL UNIVERSITARIO DE 

ACCESO  /EQUIPO DE 

ACOMPAÑAMIENTO

PROFESIONAL UNIVERSITARIO DE 

ACCESO  /EQUIPO DE 

ACOMPAÑAMIENTO
PROFESIONAL UNIVERSITARIO DE 

ACCESO  /EQUIPO DE 

ACOMPAÑAMIENTO

PROFESIONAL UNIVERSITARIO DE 

ACCESO  /EQUIPO DE 

ACOMPAÑAMIENTO

PROFESIONAL UNIVERSITARIO DE 

ACCESO  /EQUIPO DE 

ACOMPAÑAMIENTO
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14

Generar reporte de 

asignación

PROFESIONAL UNIVERSITARIO 

DE  MATRICULA /PROFESIONAL 

UNIVERSITARIO DE APOYO DE 

UNIDADES DESCONCENTRADAS

¿Existe cupo?

A 2 - 8

 

ELABORÓ: CRISTINA LOSADA SÁENZ

DE 2 - 12

13

Buscar cupo en 

Establecimientos 

Educativos con alguna 

modalidad de contratación 

vigente

PROFESIONAL UNIVERSITARIO DE 

ACCESO  /EQUIPO DE 

ACOMPAÑAMIENTO

NO

C03.01.F01

SI

15

Realizar archivo de gestión

FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL 

ÁREA DE COBERTURA

Fin

NO

¿Existe cupo?

A 2 - 8

C03.03.F01

SI

C02.02. Identificar 
estrategias de acceso 

y permanencia

DE 2 - 11

C03.01 Solicitar 
reserva y reservar 

cupos para alumnos 
antiguos

C03.03 Inscribir 
Alumnos Nuevos

V 2.0
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