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1. PROPÓSITO
Controlar y dejar evidencia de la información recibida concerniente a la proyección de cupos en la Secretaría de Educación de HUILA.
2. INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO
	CAMPO
	DESCRIPCIÓN

	Responsable y cargo
	Nombre del responsable y cargo.

	Lugar
	Ubicación o lugar al momento de la entrega  de la información de proyección de cupos

	Fecha
	Día/Mes/Año de la entrega

	Formato
	Marcar con una X el formato en que serán entregados los lineamientos. Estos pueden entregarse en formato impreso del original, fotocopia o digital (este puede ser en disquete de 3 ½ o CD ROM)

	Nombre y código del formato de proyección de cupos consolidado
	Diligenciar el nombre y código del formato de proyección de cupos entregado

	Número de folios
	Cantidad de páginas que contiene el formato

	Nº
	Número Consecutivo, para contabilizar los Establecimientos Educativos que entregan los formatos de proyección de cupos en la fecha, hora y lugar acordado

	Nombre
	Nombre Completo del Directivo Docente rector o persona designada por éste para entregar los reportes de proyección de cupos, es decir los nombres y apellidos completos del mismo

	Cargo
	Cargo del Directivo Docente en el Establecimiento Educativo o profesional especializado del municipio que entrega los reportes de proyección de cupos

	Municipio
	Nombre del Municipio donde esta ubicado el Establecimiento Educativo que entrega los reportes de proyección de cupos.

	Establecimiento Educativo
	Nombre del Establecimiento Educativo que entrega los reportes de proyección de cupos

	Sede
	Nombre de las plantas físicas independientes que conforman una institución educativa. Una sede puede ser un centro educativo oficial.

	Jornada
	Se asimila a un turno escolar. De acuerdo con la resolución 166 de 2003, la jornada puede ser completa, mañana, tarde, nocturna y fin de semana

	Modelo Educativo
	Nombre del modelo o alternativa educativa que entrega el reporte de proyección de cupos

	Correo Electrónico
	Dirección de correo electrónico o e-mail, donde se puede mantener contacto permanente con el Directivo Docente.

	Firma
	Firma del Directivo Docente Rector responsable de la entrega los reportes de proyección de cupos o quien este designe para estas funciones


3. FORMATO
Ver anexo formato Control de Consolidación.
Este anexo se compone de 1 página.
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