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1. PROPÓSITO
Entregar oficialmente los reportes físicos de oferta educativa y convenios de continuidad del Establecimiento Educativo correspondientes al cálculo de la oferta educativa.
2. INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO
	CAMPO
	DESCRIPCIÓN

	Establecimiento
	Registrar el Nombre  del Establecimiento educativo

	Código DANE
	Se coloca el código DANE del Establecimiento Educativo.

	Municipio
	Municipio donde se encuentra ubicado el Establecimiento Educativo.


	Corregimiento
	En caso de estar ubicado en un corregimiento, se debe colocar el nombre del mismo.


	Rector
	Nombre del rector del Establecimiento Educativo

	Para
	Nombre y Cargo de la Persona a la que se dirige la carta.

	Asunto
	Breve descripción del Propósito de la Carta Remisoria. Ejemplo: Proyección de Cupos

	Fecha
	Fecha en la cual se elabora el documento, el formato debe ser: dd/mm/aa

	Anexos
	Nombre de los documentos anexos al documento. Además se debe especificar el Número. Ejemplo: Propuestas de Estrategias metodológica, etc.

	Folios
	Número de páginas de los formatos que se van a enviar con la carta.


3. FORMATO 
Ver anexo formato envió oficial de información.

Este anexo se compone de 1 página.
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