
C02.01 Proyectar e identificar 

estrategias de  Ampliación  de 

Oferta   y requerimientos 

básicos.

Ente Territorial - Gobernación 

y Sus Dependencias. 

 

 

Ministerio de Educación 

Nacional

H03.02. Capacitación y 

bienestar

 

Establecimientos Educativos

1. Normatividad y 

Documentos 

Oficiales

de Matrícula 

2. Normatividad y 

Documentos 

Oficiales

M03.01. Revisar actos 

administrativos

3. Solicitud de revisión

proyecto de 

Acto 

Administrativo

sobre 

lineamientos 

de Gestión de 

matrícula

5. Proyecto de acto 

administrativo ajustado 

4. Proyecto de acto 

administrativo 

para ajuste

6. Acto administrativo

 sancionado sobre lineamientos

de gestión de matricula

12. Cronograma de Actividades,

Lineamientos, procedimientos 

y directrices de la SE sobre sobre Gestión

 de Matrícula a  través de Acto Administrativo.

10. Invitación a talleres de 

divulgación y capacitación en

procesos de Gestión de Cobertura

8. Plan de 

Trabajo 

para taller de 

Capacitación en 

lineamientos  

de gestión de

matrícula

9. Material para 

taller de 

Capacitación.

11. Confirmación de Invitación 

13. Comprobante de recibido 

(Gestión de matrícula) 

14.Definición de 

 Lineamientos, 

procedimientos , 

cronograma

C04.01 Registrar 

matricula de alumnos 

antiguos y nuevos

C05.01 Auditoría de 

matrícula

C01.01 Definir y divulgar los 
lineamientos generales para la 
organización de la gestión de 

matricula oficial

17. Documentos y Registros 

Generados en el Proceso

N02.01. Archivo de 

gestión

18.Documentos y 

Registros

 Generados en

 el Proceso

G02.02. Desarrollar 

comunicaciones

7. Circular a publicar

C03.01 Solicitar reserva 

(prematricula) y reservar cupos 

para alumnos antiguos

N01.04. Control del 

producto no conforme

16. Producto conforme

15. Identificación de 

producto no conforme

SECRETARÍA E EDUCACIÓN DE NORTE DE 

SANTANDER
C01. ESTABLECER LAS DIRECTRICES, CRITERIOS, PROCEDIMIENTOS Y CRONOGRAMA 
PARA LA ORGANIZACIÓN Y GESTIÓN DE COBERTURA DEL SERVICIO EDUCATIVO
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