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1. PROPOSITO
Este instructivo permite planear las actividades que se llevarán a cabo para ofrecer la asistencia técnica de acuerdo con las líneas de acción y los ejes temáticos.
2. INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO
	CAMPO
	DESCRIPCIÓN

	Fecha de generación: desde - hasta 
	Se diligencia la fecha en que se inicia a elaborar el  Plan de Asistencia Técnica y la fecha en que se termina. Formato: dd-mm-aaaa (día, mes y año)

	Dependencia
	Nombre área de la Secretaría que genera el Plan de asistencia técnica. Cuando se trate del plan  consolidado se coloca “Secretaría”.

	Vigencia 
	En este campo se marca con una “X” el año o años de vigencia del Plan de asistencia técnica.  

	Línea de acción 
	Nombre de la línea de acción que trabajará el área definidas en el Plan de Desarrollo. 

	Ejes temáticos 
	Nombre de cada uno de los temas que comprende la Línea de acción y  en el que se ofrecerá la asistencia técnica.

	Actividades
	Descripción breve de las actividades que se desarrollarán para prestar la asistencia técnica.

	Fecha de ejecución 
	Se diligencia la posible fecha de ejecución de la asistencia técnica al solicitante. Formato día, mes y año: dd-mm-aaaa.

	Mecanismos de asistencia técnica a utilizar
	Nombre de las herramientas de ayuda para ofrecer la asistencia técnica

	Lugar de ejecución (interno /externo) 
	En esta casilla se marca con una “X” la columna de interno cuando la asistencia técnica se realiza en la Secretaría de Educación, y externo cuando se realice en la ubicación del municipio no certificado o establecimiento educativo solicitante, o en su zona de influencia. 

	Datos del  municipio no certificado o establecimiento educativo
	En esta casilla se coloca el nombre, dirección, teléfono y correo electrónico del municipio no certificado o establecimiento educativo que solicita la asistencia técnica y el nombre del funcionario que coordina la asistencia técnica

	Responsable o asignado Secretaría de Educación
	Funcionario o grupo asignado por la Secretaría de Educación para ejecutar la asistencia técnica. 

	Tramites
	En estas casillas se marca con una “X” el tipo de tramite que se requiere para prestar la asistencia técnica: Contratación de actividades o eventos, viáticos para un funcionario, y/o aspectos logísticos como fotocopias, transporte, o cualquier otro aspecto que involucra este tema.

	Elaborado por
	Nombres y apellidos, y  cargo del funcionario de la Secretaría de Educación que generó el Plan de asistencia técnica

	Aprobado por 
	Nombres y apellidos, y  cargo del superior inmediato del funcionario de la Secretaría de Educación que generó el Plan de asistencia técnica


3. FORMATO

Ver anexo formato plan de asistencia técnica.
Este anexo se compone de 1 página.
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